
記 入 要 領

該当日の相談窓口開設時間の
合計を記入してください。
（時間単位。分以下切り捨て。
Excelでは自動計算となりま
す。）
日中と夜間を分けて記載して
ください。

対象となる年月を記入してく
ださい。（１ヶ月毎に作成し
てください。なお、本記入要
領は全ての相談員の実績をま
とめて１枚に記載しています
が、相談員毎に１枚ずつ作成
していただいてもかまいませ
ん）

該当日の実際の開始時間及び
終了時間を記入してください。
日中と夜間を分けて記載して
ください。
なお、夜間相談窓口の開始時
間は18:00以降の時間となり
ます。

該当日に相談対応を行った方
の氏名を記入してください。

１日に複数名の相談対応者が
対応した場合は、２行に分け
てそれぞれの相談者の対応時
間を記載いただいてもかまい
ませんが、記入例のように１
行に連名で記載し、対応時間
をまとめて記載いただいても
かまいません。

同じ対応者が連続で対応した
場合は、「同上」の記入でも
かまいません。

この様式を作成した日付
を記入してください。

相談支援実施団体の指定に関
する申請書に記入した内容と
同じ内容を記入してくださ
い。

１ヶ月の内、日中に８時間以
上相談窓口を開設した日の合
計日数及び夜間に３時間以上
相談窓口の合計日数を記入し
てください。１日を２行に分
けて記入した場合などは、１
日の合計時間を足して計算し
てください。

相談窓口を設置した月日を記
入してください。


